ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ РЕФЕРАТА

ДЛЯ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ ЗА КУРС ПК

1. Реферируя тот или иной источник (группу источников), слушатель должен полно, четко и последовательно передать его содержание в сжатой и по возможности обобщенной форме.

2. Работа выполняется на одной стороне листа формата А4. По обеим сторонам листа оставляются поля размером 35 мм слева и 15 мм справа, рекомендуется шрифт Times New Roman, размер шрифта 12-14 пт, межстрочный интервал – полуторный (1,5). Объем реферата – 8-15 страниц.

3. Страницы реферата нумеруются арабскими цифрами, соблюдается сквозная нумерация по всему тексту. Номер ставится внизу страницы по центру, на титульном листе номер не ставится. Каждая глава (раздел) должна начинаться с новой страницы.
4. Структура реферата включает: титульный лист, содержание, введение, основную часть, заключение, список использованной литературы, приложения. Каждый раздел в тексте должен иметь заголовок в точном соответствии с наименованием в плане-оглавлении.
5. Ссылки на источники даются в списке использованной литературы в конце реферата.
6. Титульный лист является первым листом реферата и заполняется по единой форме. После титульного листа на отдельной странице следует оглавление (план, содержание), в котором указаны названия всех разделов (пунктов плана) реферата и номера страниц, указывающие начало этих разделов в тексте реферата. После оглавления следует введение.
7. В реферат могут быть включены цифровые данные, таблицы, графики и т.п. Все приложения к реферату не входят в его объем.

